SPECYFIKACJA 

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony na dostawę  mebli biurowych

dla Miejskiego Domu Kultury

w Rawie Mazowieckiej
Rawa Mazowiecka, marzec 2007r.

SPIS TREŚCI
1. Nazwa oraz adres zamawiającego

2. Tryb udzielenia zmówienia
3. Opis przedmiotu zamówienia
4. Termin wykonania zamówienia
5. Opis warunków udziału  w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego  z wykonawcami, oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
8. Wymagania dotyczące wadium 
9. Termin związania ofertą
10. Opis sposobu przygotowania oferty
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
12. Opis sposobu obliczenia ceny
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia  należytego wykonania  umowy
16. Istotne dla stron postanowienia , które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga  od wykonawcy, aby zawarł z nimi umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
SPIS  ZAŁĄCZNIKÓW
Załącznik nr 1- Specyfikacja

Załącznik nr 1a- Zestawienie poszczególnych elementów dostawy
Załącznik nr 2 – Oferta 

Załącznik nr 3 – oświadczenie oferenta  z art.22 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych

Załącznik nr 4 – Projekt umowy
1. Nazwa oraz adres zamawiającego

Zamawiającym jest Dyrektor Miejskiego Domu Kultury

Adres: 96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Krakowska 6c

Tel./fax – (046) 8154713, 8154671

Email: mdkrawa@interia.pl
2. Tryb  udzielenia  zamówienia 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego z zachowaniem zasad określonych ustawą z dnia 29 stycznia 2004r.

- prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U z 2004r.Nr 19 poz.177 z późniejszymi zmianami)

3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest dostawa mebli   dla Miejskiego Domu Kultury w Rawie Mazowieckiej oznaczonych wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) jako:

                         krzesła biurowe – 36111420-2
                         krzesła – 3611500-0

                         siedziska biurowe i inne – 36111400-6

                         stoliki – 36133313-9

            polegające na:

            dostarczeniu  mebli biurowych  do Miejskiego Domu Kultury

            Szczegółowy zakres zamówienia określa specyfikacja stanowiąca załącznik nr 1
            Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych

4. Termin wykonania zamówienia 
15.05.2007r.

     5.   Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny    

            spełnienia tych warunków

                5.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy:

                       1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub   

                           czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

                        2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie         

                            zamówienia

                        3) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia
                        4) udzielą co najmniej 24 miesięcznej gwarancji.

     6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie maja dostarczyć Wykonawcy w celu  

          potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

Na potwierdzenie spełnienia wymaganych przez Zamawiającego warunków Wykonawca 
Zobowiązany jest załączyć do oferty następujące informacje, dokumenty i oświadczenia:

              6.1. Oświadczenie o spełnieniu warunków wynikających art. 22 ust.1 ustawy prawo 

                     zamówień  publicznych zgodnie z drukiem dołączonym na specyfikacji (zał.nr 3)

              6.2. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo  aktualne zaświadczenie o wpisie do 

                     ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy

                     przed upływem terminu składania ofert

             6.3. Aktualny zaświadczenie właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego  

                    Potwierdzające, że Wykonawca  nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz
                    składek lub zaświadczeń ,że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

                    odroczenie  lub rozłożenie na raty zaległości płatności, lub wstrzymanie w  

                    całości wykonania decyzji właściwego organu
                    Zaświadczenie wymienione w punkcie 6.3. nie może  być wystawione wcześniej   

                    niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

            6.4. Aktualne zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń 

                   Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego,   

                   że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na  ubezpieczenie zdrowotne ,  

                   lub społeczne  lub zaświadczeń że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie , 
                   odroczenie  lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub  wstrzymanie w całości  

                   wykonywania decyzji właściwego organu.
                   Zaświadczenie wymienione w punkcie 6.4 nie może być wystawione wcześniej 

                   niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

             6.5.Aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w  

                  art.24 ust.1 pkt.1-9 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, wystawioną nie 

                  wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

             6.5. Zaparafowany projekt umowy

       7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami, oraz  

           przekazywanie oświadczeń i dokumentów , a także wskazanie osób uprawnionych  

           do porozumiewania się z wykonawcami
          Wyjaśnienia dotyczące warunków zamówienia udzielane będą z zachowaniem zasad 

           określonych w art.38 ust.1 do 3 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Pytania i   

           prośby o wyjaśnienie mogą być przesłane za pomocą telefaksu. Uważa się je za  

           złożone w terminie ,jeśli ich treść dotarła do adresata przed upływem  terminu tj. nie  

           mniej niż 6 dni przed terminem otwarcia ofert i została niezwłocznie potwierdzona 

          na piśmie przez przekazującego.
           Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest
           Grzegorz Klimczak – Dyrektor Miejskiego Domu Kultury

           ul. Kościuszki 5, pok.52
           od poniedziałku do piątku w godzinach 8.00 – 16.00
           tel. (046)8154713
     8. Wymagania dotyczące wadium

          Wadium nie jest wymagane

      9. Termin związania ofertą

     Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z  

      upływem terminu składania ofert

      10. Opis sposobu przygotowania oferty

      10.1. Składana oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty stanowiącym 

               załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

       10.2. W przypadku, gdy wykonawca dołączy jako załączniki do oferty kopie  

                dokumentów, kopi te muszą być potwierdzone „za zgodność” przez osobę 

                uprawnioną  do składania oświadczeń w imieniu wykonawcy
       10.3. Formularz oferty wraz ze stanowiącymi jego integralną część  innymi załącznikami 
                zostaną wypełnione przez wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej  

                specyfikacji, bez dokonywania w nich zmian przez wykonawcę.
       10.4. Wykonawca złoży tylko jedną ofertę, zawierającą jednoznacznie opisaną 

                 propozycję.

       10.5. Ofertę należy napisać w języku polskim , na maszynie , komputerze lub czytelnym 

                pismem ręcznym (długopisem  lub nieścieralnym atramentem).

               Oferty nieczytelne zostaną  odrzucone.

       10.6. Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale spięta.

       10.7. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym zamkniętym opakowaniu.

                Opakowanie zawierające ofertę powinno być zaadresowane do zamawiającego oraz   

                 następująco oznakowane „Oferta na dostawę  mebli biurowych dla 

                 Miejskiego Domu Kultury w Rawie Mazowieckiej” opatrzone nazwą i 

                 dokładnym adresem Wykonawcy.

                          Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone wykonawcy bez otwierania po 

                 upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

       10.8. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożona przez siebie ofertę

                 pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu 
                 zmian lub wycofaniu ofert, przed upływem terminu składania ofert.
                 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu ofert musi być oznaczone 

                 jak w pkt.10.7 oraz dodatkowo opisane „zmiana” lub „wycofanie”

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

11.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego w Rawie  Mazowieckiej przy ul. Kościuszki 5, pok.nr 52 do dnia 13 kwietnia 2007r. do godz. 15.00

11.2. Zamawiający otworzy kopertę  z ofertami w obecności wykonawców, którzy zechcą  przybyć do siedziby zamawiającego – ul. Kościuszki 5, pok.nr 52 
         o godz. 15.05

11.3. Wszystkie oferty otrzymane po wymienionym wyżej terminie zostaną zwrócone  

         wykonawcom bez otwierania.

11.4.O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy 

         ubiegali się o udzielenie zamówienia podając nazwę (firme) i adres Wykonawcy,     

         którego ofertę wybrano oraz cenę wybranej oferty. Ogłoszenie o wyniku    

         postępowania zostanie również opublikowane w Biuletynie Zamówień 

         Publicznych.

11.5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, którego 

         ofertę wybrano odrębnym pismem.
12. Opis obliczenia ceny

 Obliczenie ceny wynika z pomnożenia ilości sztuk przez ich ceny jednostkowe. Wartość ofertowa  dostawy jest sumą wartości poszczególnych elementów (załącznik 1a)
Wartości poszczególnych elementów dostawy należy zaokrąglić do 2-ch miejsc po przecinku. Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 88 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę o poprawieniu omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny. Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, o którym mowa w poprzednim zdaniu, o zgodzie bądź odmowie zgody na dokonanie przez Zamawiającego poprawienie omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny. W przypadku nie wyrażenia przez Wykonawcę zgody na poprawienie jego oferta zostanie odrzucona.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z    

      podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert  
	Nazwa kryteriów


	Waga

	 Cena
	 90

	Gwarancja
	 10


 Zastosowane wzory do obliczenia punktowego
a) Oferowana cena

Yn = 90xN/A

Yn – ilość punktów przyznanych w ofercie n (z dokładnością do 2 miejsc po przecinku)

N - najniższa oferowana cena

A – porównywana cena oferowana (oferta)

b) Okres gwarancji 

- przy gwarancji zgodnie ze specyfikacją techniczną 0 punktów

- za każdy rok  powyżej gwarancji określonej w specyfikacji technicznej – 2pkt.

  max-10

Oferta, która przedstawia  najkorzystniejszy wynik punktowy ( maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, Realizacja  zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

14.1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie  nie krótszym niż 7 dni  

         od  dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż 
         przed upływem terminu związania ofertą.                                                                        

         O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy zamawiający powiadomi 
         niezwłocznie wybranego Wykonawcę.
  14.2. Jeżeli Wykonawca , którego oferta została wybrana przedstawi nieprawdziwe dane   

           lub uchyli się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą 

           spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że 

           zachodzą przesłanki o których mowa w art. 93 ust.1 Ustawy Prawo Zamówień    

           Publicznych.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie będzie żądał od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Istotne dla stron postanowienia, które wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego – ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia na takich warunkach.

         Projekt umowy stanowi załącznik nr 4

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy – Prawo zamówień publicznych.
